
OBEC KNĚŽPOLE 
Kněžpole čp. 125, PSČ 687 12, IČ 00291013 

 

 

Výběrové řízení na obsazení místa  

Referent/ka společné státní správy a samosprávy 
 

Starosta obce Kněžpole vyhlašuje výběrové řízení dle §7 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících 

územních samosprávných celků a o změně některých zákonů na obsazení pracovní pozice:  

 

Referent/ka společné státní správy a samosprávy 

 

Pracovní pozice bude dle platné legislativy zařazena do platové třídy 8-9 (v souladu se 

zákonem č. 262/2006 Sb. Ve znění pozdějších předpisů, nařízením vlády č. 341/2017 Sb. ve 

znění pozdějších předpisů a nařízením vlády č. 222/2010 Sb. ve znění pozdějších předpisů)   

Pracovní poměr se sjednává na dobu neurčitou se zkušební dobou na 3 měsíce. 

Místo výkonu práce: Obecní úřad Kněžpole se sídlem Kněžpole 125, 687 12 

Předpokládaný datum nástupu: 1. února 2026 nebo dle dohody  

Předpokládaný pracovní úvazek: 0,8 

 

  PŘEDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNÍHO POMĚRU ÚŘEDNÍKA:  

Úředníkem se může stát fyzická osoba, která je státním občanem České republiky, občanem 

jiného státu Evropské unie nebo občanem státu, který je smluvním státem Dohody o Evropském 

hospodářském prostoru, popřípadě fyzická osoba, která je cizincem a má v České republice 

povolen trvalý pobyt, dosáhla věku 18 let, je plně svéprávná, je bezúhonná, ovládá český jazyk 

a splňuje další předpoklady pro výkon správních činností.  

 

  POŽADAVKY NA UCHAZEČE:  

▪ ukončené středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou 

▪ znalost právních předpisů z oblasti veřejné správy výhodou 

▪ zkouška zvláštní odborné způsobilosti v oblasti veřejné správy, jinak nutnost absolvování do 

18 měsíců od nástupu 

▪ výborné koordinační a organizační schopnosti, samostatnost, spolehlivost, pečlivost a 

systematičnost 

▪ schopnost přizpůsobení se změnám podmínek, odolnost vůči stresu, časová flexibilita 

▪ schopnost práce s PC - Excel, Word, PowerPoint, Internet 

 

  NÁPLŇ PRÁCE PO ZAPRACOVÁNÍ:  

▪ vedení spisové služby, archivnictví 

▪ práce na podatelně, ohlašovně a evidenci obyvatel 

▪ vedení evidence odpadového hospodářství 

▪ evidence místních poplatků a vyřizování objednávek, vedení pokladny 

▪ práce v CZECH POINTU, vidimace a legalizace dokumentů  

▪ zpracování statistických údajů a dat 

▪ příprava podkladů pro jednání orgánů obce, organizační zajištění zasedání orgánů obce 

▪ vykonávání odborných činností na úseku zajišťování voleb a referend 

▪ zajištění chodu úřadu a kanceláře starosty obce, administrativní práce na obci a obecním úřadě 

▪ člen/ka redakční rady Kněžpolských novin 

 

 

 



OBEC KNĚŽPOLE 
Kněžpole čp. 125, PSČ 687 12, IČ 00291013 

 

 

  VÝHODOU JE: 

▪ praxe ve veřejné správě 

▪ zvláštní odborná způsobilost 

▪ řidičský průkaz skupiny B (aktivní řidič) 

 

  PŘIHLÁŠKA A DOKLADY, POTŘEBNÉ PRO ZAŘAZENÍ DO VÝB. ŘÍZENÍ: 

▪ jméno, příjmení a titul, datum a místo narození, státní příslušnost, číslo občanského průkazu 

nebo čísla dokladu o povolení k trvalému pobytu, pro usnadnění komunikace telefonické 

spojení a elektronická adresa 

▪ strukturovaný životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a odborných 

znalostech a dovednostech 

▪ prostou kopii výpisu z rejstříku trestů (výpis nesmí být starší jak 3 měsíce) 

▪ prostou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

▪ prohlášení – souhlas se zpracováním osobních údajů a s uchováním předložených kopií 

dokladů, které jsou předloženy pro účely tohoto výběrového řízení do doby jeho ukončení, 

max. po dobu 3 měsíců 

 

 

  LHŮTA PRO PODÁNÍ PŘIHLÁŠKY A DOKLADŮ DO VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ: 

▪ osobně v listinné podobě na podatelně obecního úřadu 

▪ doručením v listinné podobě na adresu: Obecní úřad Kněžpole, Kněžpole 125, 687 12  

  obálku označte: „Výběrové řízení – pracovní pozice úředník/úřednice“ 

▪ datovou schránkou: fngbdmc  

▪ elektronicky na adresu: obec@knezpole.cz  

▪ nejzazší termín pro podání přihlášky a dokladů je termín 18.11.2025 včetně do 14:00 hodin 

 

 

Bližší informace o výběrovém řízení zájemcům sdělí starosta obce Kněžpole Ing. Petr Jakšík, 

tel. 606 690 397, e-mail: starosta@knezpole.cz. 

 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu. 

 

 

Vyvěšeno: 3.11.2025 

 

Sňato: 

 

 

 

 

 

 

Ing. Petr Jakšík, starosta Kněžpole 

e-mail:  starosta@knezpole.cz 

tel. 606 690 397   
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