OBEC KNEZPOLE
KnéZpole &p. 125, PSC 687 12, IC 00291013

Vybérové Fizeni na obsazeni mista
Referent/ka spolecné statni spravy a samospravy

Starosta obce Knézpole vyhlasuje vybéroveé fizeni dle §7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich
uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zdkonl na obsazeni pracovni pozice:

Referent/ka spole¢né statni spravy a samospravy

Pracovni pozice bude dle platné legislativy zafazena do platové tridy 8-9 (v souladu se
zakonem €. 262/2006 Sb. Ve znéni pozd&jSich predpisi, nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb. ve
znéni pozdéjsich predpist a natizenim vlady ¢. 222/2010 Sb. ve znéni pozdé&jsich predpist)
Pracovni pomér se sjednava na dobu neurcitou se zkusebni dobou na 3 mésice.

Misto vykonu prace: Obecni ufad KnéZpole se sidlem Knézpole 125, 687 12

Ptedpoklddany datum nastupu: 1. inora 2026 nebo dle dohody

Ptedpokladany pracovni uvazek: 0,8

PREDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU UREDNIKA:
Utednikem se miize stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem
jiného statu Evropské unie nebo ob¢anem statu, ktery je smluvnim staitem Dohody o Evropském
hospodaiském prostoru, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a méa v Ceské republice
povolen trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je pln€ svépravna, je bezihonna, ovlada cesky jazyk
a spliiyje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti.

POZADAVKY NA UCHAZECE:

= ukoncené stiedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou

= znalost pravnich ptfedpist z oblasti vefejné spravy vyhodou

= zkouska zvlastni odborné zptisobilosti v oblasti vetejné spravy, jinak nutnost absolvovani do
18 mésict od nastupu

= vyborné koordina¢ni a organizacni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, peclivost a

systemati¢nost

= schopnost prizplisobeni se zménam podminek, odolnost vici stresu, ¢asova flexibilita

= schopnost prace s PC - Excel, Word, PowerPoint, Internet

NAPLN PRACE PO ZAPRACOVANI:
= vedeni spisové sluzby, archivnictvi
= prace na podatelné, ohlaSovné a evidenci obyvatel
= vedeni evidence odpadového hospodarstvi
= evidence mistnich poplatkil a vyfizovani objednavek, vedeni pokladny
= prace v CZECH POINTU, vidimace a legalizace dokumentti
= zpracovani statistickych udaji a dat
= ptiprava podkladil pro jednani orgdnil obce, organizacni zajisténi zasedani organii obce
» vykonavani odbornych ¢innosti na useku zajistovani voleb a referend
= zajisténi chodu ufadu a kancelafe starosty obce, administrativni prace na obci a obecnim tfadé
= ¢len/ka redakéni rady Knézpolskych novin



OBEC KNEZPOLE
KnéZpole &p. 125, PSC 687 12, IC 00291013

VYHODOU JE:
= praxe ve vetejné sprave
= zvlastni odborna zptisobilost
= fidi¢sky prukaz skupiny B (aktivni fidic¢)

PRIHLASKA A DOKLADY, POTREBNE PRO ZARAZEN{ DO VYB. RIZENI:

* jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni ptisluSnost, ¢islo obcanského prikazu
nebo ¢isla dokladu o povoleni k trvalému pobytu, pro usnadnéni komunikace telefonické
spojeni a elektronickd adresa

= strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech

= prostou kopii vypisu z rejstiiku trestl (vypis nesmi byt starsi jak 3 mésice)

= prostou kopii dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdelani

= prohlaSeni — souhlas se zpracovanim osobnich udaji a s uchovanim ptedlozenych kopii
dokladi, které jsou ptedlozeny pro ucely tohoto vybérového fizeni do doby jeho ukonceni,
max. po dobu 3 mésict

LHUTA PRO PODANI PRIHLASKY A DOKLADU DO VYBEROVEHO RiZENI:

= osobné v listinné podobé na podatelné obecniho uradu

= dorucenim v listinné podobé na adresu: Obecni Gfad Knézpole, Knézpole 125, 687 12
obalku oznacte: ,,Vybéroveé fizeni — pracovni pozice ufednik/ufednice*

= datovou schrankou: fngbdmc

= elektronicky na adresu: obec@knezpole.cz

= nejzaz$i termin pro podani piihlasky a dokladi je termin 18.11.2025 vcetné do 14:00 hodin

Blizsi informace o vybérovém fizeni zajemctim sdéli starosta obce Knézpole Ing. Petr Jaksik,
tel. 606 690 397, e-mail: starosta@knezpole.cz.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Vyvéseno: 3.11.2025

Snato:

Ing. Petr Jaksik, starosta Knézpole
e-mail: starosta@knezpole.cz
tel. 606 690 397
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